PEDAGOGICZNA BIBLIOTEXA WOJEWEODZKA

im. Gustowa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach
ul. Jana Pawta il nr 5, 25-025 Kielce
tel. centr. 41 344 28 61, tel./fax 41 344 62 01 Zarzadzenie nr 22/2024
NIP 657 186 86 63 .
28e z dnia 17.07.2024 r.

Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewédzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach w sprawie wprowadzenia
Regulaminu prowadzenia selekcji zbioréw
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach

Na podstawie rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika
2008 r. w sprawie sposobu ewidencji materialéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008 r. Nr 205, poz.
1283) zarzadzam co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ Regulamin prowadzenia selekcji zbioréw w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2
Powoluje si¢ z dniem 17.07.2024 r. na okres 3 lat Komisje ds. Selekcji Zbioréw Bibliotecznych w
Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach w
nastgpujacym skladzie :

KIELCE

Przewodniczgca Komisji - Iwona Sroczyriska;
Zastepca Przewodniczacej Komisji - Gracjan Bazyl;
Cztonek Komisji - Marta Boszczyk;

Cztonek Komisji - Ewa Lewicka;

Cztonek Komisji - Marta Trela.

BUSKO ZDROJ
Przewodniczgca Komisji - Agnieszka Jasifiska;
Cztonek Komisji - Ewa Tarapata.

JEDRZEJOW
Przewodniczgca Komisji - Jadwiga Sosnowska;
Cztonek Komisji - Agata Jaczyriska.

KAZIMIERZA WIELKA
Przewodniczgca — Mariola Majchrowska;
Cztonek Komisji - Agnieszka Kabat.

KONSKIE
Przewodniczaca - Elzbieta Fitas;
Cztonek Komisji - Katarzyna Kucharska.

OPATOW
Przewodniczgcy Komisji - Marek Lis;
Cztonek Komisji - Radostaw Sroczyriski.



OSTROWIEC §WIETOKRZYSKI
Przewodniczgca Komisji — Barbara Pawelec;
Cztonek Komisji - Matgorzata Szurek.

PINCZOW
Przewodniczgcy Komisji - Robert Karpinski;
Cztonek Komisji - Marcin Salamon.

SANDOMIERZ
Przewodniczgca Komisji - Elzbieta Kepa;
Cztonek Komisji - Ewa Jamroziewicz.

STASZOW
Przewodniczgca Komisji - Monika Stemplewska;
Cztonek Komisji - Ewa Basinska.

STARACHOWICE
Przewodniczgca Komisji — Aldona Adamczyk;
Cztonek Komisji - Michat Wojtyszek.

WLOSZCZOWA
Przewodniczgca Komisji — Justyna Kowalska;
Cztonek Komisji - Anna Szczecinska.

§3
Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach moze przed uptywem okresu na jaki zostal powotany sktad Komisja ds. Selekcji
Zbioréw Bibliotecznych, dokonaé jego zmiany stosownym zarzadzeniem.

§4
Traci moc Zarzadzenie nr 2/2008 z dnia 06 marca 2008 r. Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej w Kielcach w sprawie powolania Komisji Selekcji Czasopism, zmienione
Zarzadzeniem nr 20/2017 z dnia 05.05.2017 r.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Sylwester Kasprzyk



PEDAGOGICZNA BIBLIOTEXA WOJEWODZKA
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach
ul. Jana Pawta Il nr 5, 25-025 Kielce

tel. eentr. 41 344 28 61, tel./ffax 41 344 62 01

NIF'657 186 86 63 Zataeznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 22/2024 r. z dnia 17.07.2024 r.
Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

Regulamin prowadzenia selekcji zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego
w Kielcach

Podstawg prawng niniejszego regulaminu stanowig nastepujace dokumenty:

1) ustawa z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U. z 2022 r. poz. 2393);

2) rozporzadzenie Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 29 pazdziernika 2008 r. w
sprawie sposobu ewidencji materiatéw bibliotecznych (Dz. U. z 2008, Nr 205, poz. 1283);

3) Statut Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej imienia Gustawa Herlinga-Grudzifiskiego w Kielcach.

§ 1

1. W Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej imienia Gustawa Herlinga-Grudzifiskiego
w Kielcach, zwanej dalej ,,Biblioteka”, przeprowadza si¢ selekcje w obrebie wszystkich kategorii
zbioréw bibliotecznych.

2. Selekcja przeprowadzana jest wedtug potrzeb, nie rzadziej jednak niz raz na trzy lata.

§2

Selekcja zbioréw ma na celu:

1) usunigcie materiatéw zniszczonych, zdezaktualizowanych oraz nieprzydatnych;
2) systematyczng aktualizacje ksiegozbioru;

3) wygospodarowanie powierzchni magazynowej potrzebnej dla nowych nabytkow;
4) wytypowanie zbioréw do oprawy introligatorskiej.

§3

Selekeji podlegaja zewidencjonowane zbiory biblioteczne:

1) zdezaktualizowane, o przestarzalej tresci, niskiej wartosci informacyjnej, przy czym
z kazdego tytulu przeznaczonego do selekcji pozostawia si¢ co najmniej 1 egzemplarz, traktujac go
jako egzemplarz archiwalny w zbiorach biblioteki;

2) nieprzydatne zgromadzone w nadmierne;j liczbie egzemplarze;

3) fizycznie zniszczone, jesli naprawa jest niemozliwa lub jej koszt przekracza warto$¢ woluminu;

4) niezwrdcone przez czytelnika po uptywie co najmniej 6 lat;

5) niezgodne z profilem gromadzenia zbiorow;

6) zdekompletowane zbiory jesli uzupetnienie brakujacych elementéw jest niemozliwe lub koszt ich
uzupelnienia przekracza warto$¢ danego woluminu;

7) zbiory specjalne nieelektroniczne uszkodzone, pozbawione technicznych mozliwosci odtworzenia. W
przypadku braku w Filii urzagdzenia do odtwarzania w/w zbioréw przekazuje si¢ je do siedziby
gléwnej Biblioteki.

§4

Selekcji nie podlegaja:

1) zbiory wydane przed 1945 rokiem;

2) wydawnictwa zawierajace dedykacje, autografy, exlibrisy badz znaki wlasnosciowe, depozyty;
3) wydawnictwa wydane w tzw. ,,drugim obiegu”;



4)
)

zbiory dotyczace oswiaty regionu §wietokrzyskiego;
unikatowe wydawnictwa bibliofilskie.

§5

Biblioteka zachowuje w swoich zbiorach 2 egzemplarze lub po zdigitalizowaniu
1 egzemplarz archiwalny publikacji wydanych przez Pedagogiczna Biblioteke Wojewddzka im. Gustawa
Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.
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§ 6

Selekcje zbioréw w Bibliotece prowadzi Komisja ds. Selekcji Zbioréw Bibliotecznych, zwana dale;j

»Komisja”.

Komisj¢ powotuje, odwotuje i zmienia jej sktad Dyrektor Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej

imienia Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, zwany dalej ,,Dyrektorem”zarzadzeniem

okreslajac w nim dat¢ wprowadzenia zmiany, okres i sktad nowo powotywanej Komisji.

Przewodniczacego Komisji kazdorazowo wskazuje Dyrektor.

W Bibliotece w Kielcach oraz w kazdej Filii Biblioteki powotywany jest odrebny sktad Komisji.

Z zastrzezeniem ust. 10, Komisja sklada si¢ z nastgpujacych osob:

1) Biblioteka w Kielcach: Przewodniczacy 1 Zastepca, trzech Czlonkéw Komisji Selekcji
wytypowanych z nauczycieli bibliotekarzy;

2) kazda z Filii Biblioteki: Przewodniczacy Komisji, ktérym jest Kierownik danej Filii, 1 nauczyciel
bibliotekarz z Filii. Pomoc merytoryczng nad pracami Komisji Selekcji w Filiach petni Kierownik
Gromadzenia Ewidencji i Opracowania Zbior6w w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach. Natomiast podczas nieobecnosci w/w Kierownika
zastgpowa¢ go bedzie Kierownik Wydzialu Wypozyczalni w  Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

W uzasadnionych okolicznosciach sktad osobowy Komisji zostaje uzupetniony lub zmieniony

zarzadzeniem Dyrektora na wniosek Przewodniczacego danej Komisji.

Za organizacje pracy Komisji odpowiada jej Przewodniczacy.

Komisja pracuje w oparciu o zarzadzenie Dyrektora oraz niniejszy Regulamin.

Komisja okresla sposéb postgpowania z wyselekcjonowanymi pozycjami, kwalifikujgc je na

makulature, badz na list¢ drukoéw zbednych.

W sklad Komisji na wniosek Przewodniczacego Dyrektor moze powotaé rzeczoznawcow z

poszczeg6lnych dziedzin wiedzy (doradcow).

Komisja posiada uprawnienia w zakresie wylaczenia z ksiggozbioru materialéw utraconych lub

zagubionych przez czytelnikow, za ktoére Biblioteka otrzymata lub nie otrzymata zaplaty albo

ekwiwalentu w postaci identycznego tytutu.

§7

. Zbiory biblioteczne przeznaczone do selekcji typuja:

1) w Bibliotece w Kielcach - nauczyciele bibliotekarze z Wydziatéw udostepniania zbiorow w
porozumieniu z Kierownikami tych wydzialow,

2) wFiliach Biblioteki — nauczycile bibliotekarze z danej Filii w porozumieniu z ich Kierownikiem
W przypadku ksigzek, oprawnych rocznikéw czasopism, kaset video, kaset magnetofonowych i ptyt
CD lub DVD nauczyciele bibliotekarze wytaczaja poszczegolne egzemplarze z ksiegozbioru przez
ulozenie poziome grzbietem do goéry (zeby byly widoczne) lub przeniesienie na oddzielny regat
w celu dokonania spisu.
Zbiory specjalne nieelektroniczne wylaczane sa ze zbioréw poprzez ich zgromadzenie
na oddzielnym regale.



4. Za przygotowanie wytypowanych zbioréw bibliotecznych do zatwierdzenia przez Komisje
odpowiada Kierownik Wydziatu/Filii.

§8

1. Komisja weryfikuje zasadno$¢ wytypowanych do selekcji zbioréw bibliotecznych.

2. Komisja moze podejmowa¢ okreslone w Regulaminie czynnosci w conajmniej minimalnym sktadzie:
Przewodniczacy Komisji plus jeden z Cztonkéw Komisji.

3. Przed podjeciem decyzji o przekazaniu danego tytulu ze zbioréw Biblioteki do selekcji Komisja
sprawdza, czy jest on zdigitalizowany lub ustala, czy tytul powinien by¢ zdigitalizowany.

4. Przewodniczacy Komisji przedklada Dyrektorowi sporzadzony protokét Komisji celem
zatwierdzenia wniosku o ubytkowanie wytypowanych pozycji. W przypadku Filii Dyrektor przed
ewentualnym zatwierdzeniem, otrzymuje protokét po wezesniejszym zaopiniowaniu dokumentu
przez Kierownika Gromadzenia Ewidencji i Opracowania Zbiorow w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach. Podczas nieobecnosci w/w
Kierownika zastepowaé go bedzie Kierownik Wydziatu Wypozyczalni w Pedagogicznej Bibliotece
Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach. Wyzej wymieniony Kierownik na
zaopiniowanie i przekazanie do Dyrektora dokumentu ma 7 dni.

5. Ostateczng decyzje o przeznaczeniu materiatdéw do ubytkowania zatwierdza Dyrektor w terminie do
14 dni od daty otrzymania protokotu.

6. Po ostatecznym zatwierdzeniu przez Dyrektora protokotu Komisji zawierajacego wniosek
o ubytkowanie wytypowanych w toku selekcji materiatow bibliotecznych wykonywane sg stosowne
czynnosci zwigzane z ubytkowaniem egzemplarzy w systemie bibliotecznym SowaSQL Premium,
ksiggach inwentarzowych usuwaniem kart katalogowych w katalogach bibliotecznych, w rejestrze
ubytkow zostaje umieszczona odpowiednia adnotacja o numerze i warto$ci ubytkéw oddzielne dla
kazdego rodzaju zbioréw odpisywanych z majatku biblioteki.

Czynnosci te s3 wykonywane:

1) w Bibliotece w Kielcach - przez nauczycieli bibliotekarzy z Wydziatu Gromadzenia Ewidencji
1 Opracowania Zbioréw;

2) w Filiach Biblioteki - przez nauczycieli bibliotekarzy zajmujacych si¢ opracowaniem i ewidencja
zbiorow bibliotecznych.

3) w Wydziale Ksiggowosci przez Glownego Ksiegowego lub osobe przez niego wyznaczona.

§9

Tryb postgpowania z materialami wykreslonymi z bibliotecznych ksigg inwentarzowych i ewidencji
ksiggowo-finansowej obejmuje nastepujace czynnosci:
1) sporzadzenie wykazow jako oferty do nieodplatnego przekazania na rzecz innych bibliotek
1 instytucji publicznych;
2) rozestanie wykazéw do bibliotek oraz umieszczanie oferty na stronie Biblioteki;
3) w przypadku braku zainteresowania zbiory przekazywane sg na makulaturg.

§ 10
Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREXKOR
.Pedagoglcznei Biblipifi Wojewddzkie]
im. Gustawa Heghffca-Grudzinskicso

w Kielcach

Sylwester Kasprzyk



Zatacznik nr 1 do Regulaminu prowadzenia selekcji zbioréw
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewoddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

w skladzie:

Lo PrZBWOUBTCZACY cunsunnssssvshsnmnsns s s ssansnninss s s s ihss ks o 44 ahimmannnss s o nanss
(imig i nazwisko)

D" TRTCIOTN ity 3 i 4 BB s 5 o s e b 4 WSt edibnidle s » b bt o e
(imig i nazwisko)

S LEHONER ol e e S e i e e oo oS et bl e a e
(imie, nazwisko)

B CEIONGE b vt e R Y et e, s o i R L
(imig, nazwisko)

A O R e L e e R e P o L

(imig, nazwisko)
po przeprowadzeniu przez Komisje ds. Selekcji Zbiorow Bibliotecznych stosownych czynnosci
okreslonych w Regulaminie prowadzenia selekcji zbiorow w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, Komisja wnioskuje do Dyrektora o zatwierdzenie do
ubytkowania pozycji wykazanych w Zataczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Podpisy cztonkéw Komisji:

*Dyrektor zatwierdza / nie zatwierdza wniosek Komisji

(miejscowosé, dnia) (pieczatka i podpis Dyrektora)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu prowadzenia selekcji zbiorow
w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

.....................

......................................................................................................................

w skladzie:

1. Przewodniczacy

.....................................................................

2. Czlonek

(imig, nazwisko)

po przeprowadzeniu przez Komisje ds. Selekcji Zbioréw Bibliotecznych stosownych czynnosci
okreslonych w Regulaminie prowadzenia selekcji zbiorow w Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, Komisja wnioskuje do Dyrektora o zatwierdzenie do
ubytkowania pozycji wykazanych w Zatgczniku nr 3 do niniejszego Regulaminu.

Podpisy czionkéw Komisji:

.....................................

* Kierownik zatwierdza / nie zatwierdza wniosek Komisji
(w przypadku Filii opinie wyraza
Kierownik wskazany § 8 ust. 4)

(data, pieczeé i podpis )

*Dyrektor zatwierdza / nie zatwierdza wniosek Komisji

(miejscowosé, dnia)

(pieczatka i podpis Dyrektora)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3 do Regulaminu prowadzenia selekcji zbiorow
ZNaKk SPrawy:.....cceevveveniencnananns w Pedagogicznej Bibliotece Wojewddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

Pozycje wskazane do ubytkowania przez Komisje¢ ds. Selekcji Zbioréw Bibliotecznych w Pedagogicznej
Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

L.p. Nr inwentarza Wartosc 1 egz. (zt) Autor - Tytut - Tom Powdd ubytkowania

SUMEE oouioshisonsseionsha snnsenssns
Czytelny podpis Przewodniczacego Komisji
ds. Selekcji Zbioréw Bibliotecznych



