Zalgcznik do zarzadzenia nr 9/2026

Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewoddzkiej
im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach
z dnia 23.02.2026 .

REGULAMIN
udzielania zaméwien publicznych

w Pedagogicznej Bibliotece Wojewédzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach

0 wartosci ponizej kwoty 170 000 zI netto

POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Regulamin zaméwien publicznych o wartosci ponizej kwoty 170 000 zt netto , zwany dalej
»Regulaminem”, okresla zasady przygotowania i udzielania zaméwieni publicznych na dostawy,
ustugi i roboty budowlane finansowane w calosci lub w czgsei ze Srodkow publicznych, ktérych
wartos¢ szacunkowa jest ponizej kwoty 170 000 zi netto.
Regulamin ma charakter aktu wewnetrznego.

DEFINICJE
§2

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach;

ustawie z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483, z p6zn. zm.);
ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwiei publicznych — nalezy przez to rozumieé
ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320, z
pdzn. zm.);

wartosci zamoéwienia — nalezy przez to rozumieé¢ calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towaréw i ustug;

wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub Jednostke
organizacyjna nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub $wiadczenie ustug lub ubiega
si¢ 0 udzielenie zamoéwienia, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoOwienia
publicznego;

zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Wojewoddztwo Swictokrzyskie — Pedagogiczna
Bibliotekg Wojewddzkg im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.

PRZYGOTOWANIE I PRZEPROWADZENIE POSTEPOWANIA
§3

. Decyzje o wszcezgeiu postgpowania w sprawie udzielenia zamowienia podejmuje Dyrektor.

Postgpowanie o udzielenie zaméwienia przygotowuje i przeprowadza si¢ W sposob:

1) zapewniajacy zachowanie zasad uczciwej konkurencji i réwnego traktowania wykonawcow;
2) przejrzysty, proporcjonalny i obiektywny;

3) gwarantujacy racjonalne i oszczedne wydatkowanie $rodkéw publicznych.



Udzielajgc zamowienia nalezy kierowaé sie w szezegOlnosei zasadami, o ktérych mowa
w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych biorac pod uwage, iz
wydatki powinny by¢ dokonane w sposéb celowy i oszezedny, z zachowaniem zasad:
uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i $rodkow
stuzacych osiagnigciu zalozonych celéw oraz w sposob umozliwiajacy terminowa realizacje
zadan, w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowigzan.
Podstawg ustalenia warto$ci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku od towaréw i ustug (VAT), ustalone z nalezyty starannoscig przed wszczeciem
postepowania.

Przedmiot zaméwienia opisuje sic w sposéb Jednoznaczny, wyczerpujacy i zrozumialy,
za pomocy dostatecznie dokladnych okreslen, uwzglgdniajagcych wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty, z zastrzezeniem ze opis
nie moze prowadzi¢ do nieuzasadnionego ograniczenia konkurencji.

Czynnoéci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia mogg by¢, na podstawie polecenia stuzbowego Dyrektora, wykonywane przez
pracownikow Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w
Kielcach.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdwienia jest przechowywana i archiwizowana
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, w szczegélnodei w Wydziale Ksiegowosci.

TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§4

Ustala si¢ nastgpujace tryby udzielania zamowien:
1) tryb niekonkurencyjny:;
2) zamowienia do 39 999,99 zt netto:
3) rozeznanie cenowe — od 40 000,00 zt do 89 999,99 zi netto;
4) zapytanie ofertowe — od 90 000,00 zt do 169 999,99 7t netto.
Oferty w ramach rozeznania cenowego i zapytania ofertowego moga by¢ sktadane w formie
pisemnej, elektronicznej lub dokumentowej, w szczegélnoéci droga mailowa.

TRYB NIEKONKURENCYJNY
§5

Dopuszcza si¢ udzielenie zaméwienia w trybie niekonkurencyjny w uzasadnionych przypadkach,
gdy charakter zamowienia lub rozeznanie rynku prowadza do wniosku, iz dla udzielenia
okreslonego zaméwienia zachowanie konkurencyjnego trybu wyboru wykonawcy nie jest
zasadne (np. naprawa lub usuwanie awarii, konieczno$¢ wykonania danego zamowienia
niezwlocznie, ushugi serwisowe $wiadczone przez producenta, specjalistyczne prace
konserwatorskie, szczegolne zamowienia zwiazane z bezpieczeristwem informacji lub gdy sa
spetnione inne przestanki tozsame do wymaganych dla udzielenia zaméwienia publicznego w
trybie z wolnej reki, zgodnie z art. 214 i art. 305 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 1. Prawo
zaméwien publicznych). W takim przypadku dopuszczalne jest przeprowadzenie negocjacji
tylko z jednym wykonawca.

Tryb niekonkurencyjny stosuje si¢ w szczegélnosci, jezeli zachodzi co najmniej jedna z
nastepujacych okolicznosci:



1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamowienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub
artystyczne;j;

2) w wyniku przeprowadzonego rozeznania cenowego lub zapytania ofertowego nie wplyneta
zadna oferta albo wszystkie oferty zostaly odrzucone, a pierwotne warunki zaméwienia nie
zostaly w istotny sposéb zmienione.

3. Udzielenie zamowienia w trybie nickonkurencyjnym wymaga pisemnego uzasadnienia oraz

zatwierdzenia przez Dyrektora zgodnie z zatacznikiem nr 5 do Regulaminu.

ZAMOWIENIA O WARTOSCI DO 39 999,99 Z¥, NETTO
§6

Postanowien Regulaminu nie stosuje si¢ do zaméwien, ktérych wartos¢ szacunkowa netto nie
przekracza kwoty 39 999,99 ztotych.
W przypadku zaméwien, o ktorych mowa w ust. 1. zamawiajaey dokonuje wyboru wykonawcy
zgodnie ze swoja najlepsza wiedza. Z zastrzezeniem obowigzujacych przepiséw prawa,
zamdwienia, o ktérych mowa w ust. 1, moga by¢ udzielane bez zachowania formy pisemne;j.
Podstawa udokumentowania zamoéwien, o ktérych mowa w ust. 1, jest dokument ksiegowy
(faktura, rachunek, bilet itp.).

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA W TRYBIE
ROZEZNANIA CENOWEGO

§7

. W celu udzielenie zamowienia w trybie rozeznania cenowego pracownik merytoryczny sktada do

1.

Dyrektora wniosek 0 wszczecie postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 89 999,99 ztotych (netto). Wzor wniosku stanowi
zalgcznik nr 1 do Regulaminu.

Wypelniony wniosek, zatwierdzony przez Dyrektora, jest podstawg do przeprowadzenia
rozeznania cenowego w formie sondazu telefonicznego, internetowego, pisemnego lub na
podstawie wszelkich mozliwych zrédel informacji np. aktualnych katalogow cenowych.

Z rozeznania cenowego pracownik sporzadza notatke stuzbowa. Wzor notatki stuzbowej stanowi
zalacznik nr 2 do Regulaminu.

Dokumentacja z podjetych czynnosci, tj. wniosek wraz z notatka stuzbowa, zostaje przekazana
Dyrektorowi w celu udzielenia zamowienia.

Cata dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego przechowywana jest
w Wydziale Ksiegowosci.

PROCEDURA UDZIELENIA ZAMOWIENIA W TRYBIE
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
§8

W celu udzielenie zaméwienia w trybie zapytania ofertowego pracownik merytoryczny sklada
do Dyrektora wniosek o wszczgcie postepowania w sprawie udzielenia zamowienia publicznego,
ktérego wartos¢ nie przekracza kwoty 169 999.99 zlotych (netto). Wzor wniosku stanowi
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Wypeliony wniosek, zatwierdzony przez Dyrektora, jest podstawg do przeprowadzenia
zapytania ofertowego.

3. Wylonienie wykonawcy w trybie zapytania ofertowego polega na:



1) skierowaniu przez pracownika merytorycznego zaproszenia do skladania ofert do co
najmniej 3 potencjalnych wykonawcow lub
2) zamieszczeniu zaproszenia do skladania ofert na stronie Biuletynu Informacji Publicznej
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach
oraz umieszczeniu przedmiotowego zaproszenia na stronie internetowe;j i tablicy ogloszen
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzki im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.
Wz6r zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu. Wraz z zaproszeniem do
skladania ofert wykonawcom przesyla sie szczeg6towe wymagania ofertowe.
4. Kazdy wykonawca moze zaproponowa¢ tylko jedna ceng.
5. Z zapytania ofertowego sporzadza si¢ protokél. Wzor protokotu stanowi zalgcznik nr 6 do
Regulaminu. Protokét zatwierdza Dyrektor.
6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktéry zaoferowat najnizszg ceng (kryterium oceny ofert
cena 100%) i spetnil warunki okreslone w zaproszeniu do sktadania ofert oraz w szczegdlowych
wymaganiach ofertowych.

ZAKONCZENIE POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§9
1. Zakonczenie postgpowania w sprawie udzielenia zamdwienia nast¢puje z dniem:
1) zawarcia umowy z wykonawca, ktéremu udzielono zamoOwienia;
2) uniewaznienia postgpowania.
2. Zamawiajacy uniewaznia postgpowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty;

2) wszystkie oferty podlegaly odrzuceniu;

3) cena lub koszt najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktora
zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajacy
moze zwigkszy¢ tg¢ kwotg do ceny lub kosztu najkorzystniejszej oferty;

4) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;

5) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usuniecia wadg uniemozliwiajagcg zawarcie
niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

6) wykonawca nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy lub
uchylit si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, z uwzglednieniem ust. 3:

7) w trybie niekonkurencyjnym negocjacje nie doprowadzity do zawarcia umowy w sprawie
zamowienia publicznego.

3. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla sie od zawarcia
umowy W sprawie zaméwienia publicznego lub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, zamawiajacy moze wybra¢ najkorzystniejsza oferte sposrod ofert
pozostatych w postgpowaniu albo uniewaznié postepowanie.

DODATKOWE INFORMACJE
§ 10
Integralng czgs¢ Regulaminu stanowig nastepujace zalaczniki:
1) wniosek o wszczgeie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego (zatacznik
nr 1);



2)

3)
4)
5)
6)

7

notatka stuzbowa dotyczacg udzielenia zaméowienia, ktorego warto$¢ miesci sie w granicach od
40 000 zt do 89 999,99 zt netto (zatacznik nr 2);

zapytanie ofertowe (zatgcznik nr 3);

formularz oferty (zatgcznik nr 4);

uzasadnienie zastosowania trybu niekonkurencyjnego (zatacznik nr 5);

protokol z przeprowadzonego zapytania ofertowego o wartosci od 90 000 zt netto i nie
przekraczajacej 169 999,99 zi (zatgcznik nr 6);

rejestr zamowien ponizej progu stosowania ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (do 169 999,99 z1).



Zalgcznik nr 1
do Regulaminu

(pracownik wnioskujacy)
(znak sprawy pracownika wnioskujacego)

(data sporzadzenia wniosku)

Whiosek
0 wszezgcie postepowania w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego

Nazwa zadania:

1. Przedmiot zaméwienia:

1) rodzaj zaméwienia: dostawa, ustuga, robota budowlana!,
2) termin realizacji zamdwienia:
3) opis przedmiotu zamowienia:

.....................................

1) wartos¢ szacunkowa zamowienia netto

.....................................................

2) kwota brutto, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy<¢ na sfinansowanie zamdwienia

3) przyjeta podstawa ustalenia wartosci zamowienia:

4) imig i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia warto$ei zamoOwienia: .............oceevueenienvnnnnnn.

4. Wykaz potencjalnych wykonawcow:

' Niepotrzebne skreslié.



Lp. ([Nazwa firmy Siedziba firmy

pracownik merytoryczny

(podpis i pieczeé)

5. Potwierdzenie posiadania $rodkéw finansowych na realizacj¢ zaméwienia:

GIOWNY KSIGOWY ....ocevviniriiiitceiceeseee et
(podpis i pieczec)

Integralng czgscia wniosku sa:

1) szczegélowy opis przedmiotu zamowienia;

2) projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktore zostana
wprowadzone do umowy w sprawie zaméwienia publicznego.

ZATWIERDZAM DO REALIZACJI:

------------------------------------------------

(data i podpis Dyrektora)



1. Przedmiot zamowienia:

Zalacznik nr 2
do Regulaminu

Kielce, dnia ........ocooovvveeinii .

Nr sprawy.....

NOTATKA SLUZBOWA
dotyczgceg udzielenia zaméwienia, ktérego wartoéé miesci si¢
w granicach od 40 000 zi do 89 999,99 zl netto

......................................

2. Rozeznanie rynku:

Nr telefonu
Nazwisk b
L Nazwa Wykonawe Adres ?31:2]:’ Os:' ’ Oferowams Uwagi
P- y ¥ Wykonawcy ) 14T 1 cena brutto B
informacji
cenowej

L.
2.
3. Najnizszg cene brutto ..................... zt zaoferowat Wykonawcanr ...... ,

4. Z wybranym Wykonawca zostanie/nie zostanie podpisana umowa.

(akceptacja Dyrektora)



Zaltacznik nr 3
do Regulaminu

Kielce, dnia .....................
N BPEBWY s omssmmimmisinssssvsssimsas

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy
Wojewodztwo Swie;tokrzyskie — Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach
ul. Jana Pawla IT nr 5, 25-025 Kielce.

2. Tryb udzielenia zamoéwienia
Zamoéwienie udziela si¢ na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w
Pedagogicznej Bibliotece Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach o
wartosci ponizej kwoty 170 000 zi netto, stanowigcego zalacznik do zarzadzenia Dyrektora
Pedagogicznej Biblioteki Wojewddzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach.
Na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz. U. 2024 poz. 1320, z pézn. zm.), do postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
nie majg zastosowania przepisy ww. ustawy z uwagi na fakt, iz szacunkowa warto$é¢ zamowienia
nie jest réwna ani nie przekracza kwoty 170 000,00 zt.

3. Przedmiot zamoéwienia

...................................................................................................................

...................................................................................................................

5. Warunki udzialu w post¢epowaniu
1. Wykonawea musi posiada¢ niezbgdne uprawnienia, do$wiadczenie oraz potencjal
organizacyjny i ekonomiczny do wykonania zamowienia.
2. Wykonawca dysponuje odpowiednim potencjalem technicznym oraz zasobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zaméwienia.
3. Sytuacja ekonomiczna i finansowa Wykonawcy powinna by¢ na tyle stabilna, aby zapewnié¢
prawidlowe wykonanie przedmiotu zamdéwienia.
4. O udzielenie zamdwienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujacy
warunek albo warunki udziatu w postepowaniu?;
W celu potwierdzenia spelniania przez Wykonawce warunku albo warunkéw udzialu w
postgpowaniu  dotyczacych doswiadczenia, zdolnosci technicznej lub zawodowej,
Zamawiajacy zada przedlozenia®:
1) wykazu robot budowlanych wykonanych nie wczesniej niz w okresie ostatnich 5 lat, a
Jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich

* Wykresli¢ caly ustep, jesli nie dotyczy.
* W przypadku okreélenia warunku lub warunkéw udziatu w postgpowaniu nalezy wskaza¢ wykaz, ktory ma przedtozy¢
Wykonawca celem potwierdzenia odpowiednio jego albo ich spehienia.



rodzaju, wartosci, daty i miejsca wykonania oraz podmiotéw, na rzecz ktérych roboty te
zostaly wykonane, oraz zataczeniem dowoddow okreslajacych, czy te roboty budowlane
zostaly wykonane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz
inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego roboty budowlane zostaty
wykonane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyskac tych dokumentéw — inne odpowiednie dokumenty;

2) wykazu dostaw lub ustug wykonanych, a w przypadku $wiadczen powtarzajacych sie lub
cigglych réwniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartos$ci, przedmiotu, dat
wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy lub ustugi zostaty wykonane lub sa
wykonywane, oraz zatgczeniem dowodéw okreslajacych, czy te dostawy lub ustugi
zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktérych mowa,
sq referencje badZ inne dokumenty sporzadzone przez podmiot, na rzecz ktérego dostawy
lub ustugi zostaly wykonane, a w przypadku $§wiadczen powtarzajacych sie lub cigglych
sq wykonywane, a jezeli wykonawca z przyczyn niezaleznych od niego nie jest w stanie
uzyska¢ tych dokumentéw — oswiadczenie wykonawey; w przypadku $wiadczen
powtarzajacych sig lub ciaglych nadal wykonywanych referencije badz inne dokumenty
potwierdzajgce ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wystawione w okresie ostatnich
3 miesigcy;

3) wykazu osob, skierowanych przez wykonawce do realizacji zaméwienia publicznego, w
szczegolnosei odpowiedzialnych za §wiadczenie ustug, kontrolg jakoei lub kierowanie
robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych,
uprawnien, do$wiadczenia i wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia
publicznego, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacja o
podstawie do dysponowania tymi osobami.

6. Opis sposobu przygotowania oferty

1,
2.
3.

Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone w Zapytaniu ofertowym.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, technika trwala, w formie zapewniajacej pelng
czytelnosc jej tresci. Oferty nieczytelne zostana odrzucone.

Wykonawca moze przed uplywem terminu skladania ofert zmienié lub wycofaé swoja
oferte.

Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ na formularzu wedtug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do
Zapytania ofertowego.

Oferta ztozona na formularzu musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

1) wydruk, kserokopie lub skan aktualnego wpisu do wiasciwego rejestru lub ewidencji
uprawniajacego wykonaweg do wystepowania w obrocie prawnym,

2) wykaz robot budowlanych, dostaw, ustug, oséb skierowanych przez wykonawce do
realizacji zamowienia publicznego (jezeli Zamawiajacy okreslit warunek albo warunki
udziatu w postgpowaniu i zazgdat przedlozenia stosownego wykazu);

3) pelnomocnictwo, jezeli oferta jest sktadana przez petnomocnika.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg albo osoby upowaznione lub uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy.

Wszelkie poprawki lub zmiany naniesione w formularzu oferty, powinny by¢ parafowane

przez osobg albo osoby upowaznione lub uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.
Zamawiajacy nie dopuszcza skiadania ofert czesciowych.



9. Wykonawca moze/nie moze* powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawey albo
podwykonawcom. Jezeli Wykonawca planuje powierzy¢ realizacje czesci zamdwienia
podwykonawcy albo podwykonawcom, musi wskazaé to w ofercie oraz podaé dane
podwykonawcy albo podwykonawcéw, jesli sa one znane na etapie sktadania oferty”.

10. Powierzenie wykonania zaméwienia podwykonawcy albo podwykonawcom nie zwalnia
Wykonawcey z odpowiedzialnosci za nalezyte wykonanie tego zamowienia. Wykonawca
bedzie odpowiedzialny za dziatania, uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw i ich
pracownikow w takim samym stopniu jakby to byly dziatania, uchybienia i zaniedbania jego
wiasnych pracownikow?®,

11. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty,
niezaleznie od wyniku postepowania.

7. Miejsce i termin skladania oferty

Oferte nalezy zlozy¢:

1) w nieprzezroczystej i zamknigtej kopercie w siedzibie Pedagogicznej Biblioteki
Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga - Grudzinskiego w Kielcach, ul. Jana Pawla II nr 5. 25-
025 Kielce albo

2) w formie elektronicznej lub dokumentowej na adres e-mail Zamawiajacego

W przypadku oferty skladanej w formie papierowej, na kopercie nalezy umiescié nazwe i adres
Zamawiajgcego, nazwe/firme i adres Wykonawcy oraz napis:

woferta na zadanie pn.: ... 2

W przypadku oferty skladanej w formie elektronicznej lub dokumentowej w tytule wiadomosei
e-mail nalezy wpisac:
OTRa NE ZAdUAIE P 5 viviivins s iiessnseneesemmnentssn smasmmm s
Ceny podane w ofercie musza by¢ wyrazone cyfrowo i stownie.
8. Miejsce i termin otwarcia ofert
Otwarcie zlozonych ofert nastgpi w dniu .................. 200 r. o godz. ..... w siedzibie
Pedagogicznej Biblioteki Wojewodzkiej im. Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach ul.
Jana Pawta Il nr §, 25-025 Kielce , pok. nr ........
9. Kryterium oceny ofert
Cena — 100%.
10. Sposéb obliczenia ceny
1. Zaoferowana przez Wykonawcg cena musi obejmowaé wszelkie koszty niezbedne do
prawidlowej realizacji zamowienia, zgodnie z warunkami okreslonymi w ofercie i
obowigzujacymi przepisami, w tym:
1) wartos¢ dostawy, ustugi lub robét budowlanych okreslong w oparciu o przedmiot
zamowienia;
2) obowiazujacy podatek od towaréw i ushug.
2. Cenapodana w ofercie jest obowiazujgca przez okres waznosci umowy i nie bedzie
podlegata waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze ofert¢ odpowiadajaca
wszystkim postawionym przez niego wymogom i o najniZszej cenie.

* Niepotrzebne skreslic.

* Skresli¢, jezeli Zamawiajacy nie dopuscil, aby zaméwienie bylo czgéciowo realizowane przez podwykonawce albo
podwykonawcow.,

¢ Jak wyzej.



3. W przypadku zlozenia dwoch lub wiecej ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy wzywa
Wykonawceéw, ktorzy ztozyli te oferty, do zlozenia ofert dodatkowych w terminie okreslonym
przez. Zamawiajacego. Wykonawca skladajac oferte dodatkowa, nie moze oferowaé¢ ceny
Wyzszej niz zaoferowana w uprzednio ztozonej ofercie.

11. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zwrécenia si¢ do Wykonawcy z prosb3 o uzupelnienie
zlozonej oferty lub udzielenie wyjasnien.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tresci oferty oczywistych omytek
pisarskich, rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych lub innych omytek
polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia Zapytania ofertowego, niepowodujacych istotnych
zmian — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawee, ktérego oferta zostata poprawiona.

13. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji ceny. W przypadku gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekracza kwote Jjaka Zamawiajgcy przeznaczyl na realizacje
zamowienia dopuszcza si¢ prowadzenie negocjacji z Wykonawea, ktéry ztozyl najkorzystniejsza
ofert¢ w trybie Zapytania ofertowego celem realizacji zamdOwienia.

14. Odrzucenie oferty
Oferta zostanie odrzucona, jezeli:

1) tres¢ oferty jest niezgodna z trescig Zapytania ofertowego, z zastrzezeniem dotyczacym
poprawienia omylek, o ktdérych mowa w ust. 12;

2) Wykonawca w wyznaczonym terminie nie uzupelnit dokumentow, oswiadczen,
petnomocnictw lub nie ztozyt wyjasnien lub z tresci udzielonych wyjasnien wynika, iz oferta
nie speinia wymagan okreslonych w Zapytaniu ofertowym;

3) zawiera bledy w obliczeniu ceny;

4) z innych uzasadnionych przyczyn, w szczegélnosci gdy Wykonawea podal nieprawdziwe
lub wprowadzajace w bad dane, co mogto mie¢ wplyw na wynik postgpowania.

15. Zamawiajacy o wyborze najkorzystniejszej oferty poinformuje wylgcznie  Wykonawce
wybranego do realizacji zamowienia.

16. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ wyboru kolejnej wsrod najkorzystniejszych ztozonych
ofert, jesli Wykonawca, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza uchyli si¢ od
zawarcia umowy dotyczacej realizacji przedmiotu zaméwienia.

17. Wykonawca wybrany do realizacji zaméwienia przed zawarciem umowy zobowigzany bedzie do
zlozenia o$wiadczenia o braku podstaw do wykluczenia z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 1. o szezeg6lnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdzialania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514).

18. Osobami uprawnionymi do kontaktéw z Wykonawcami sa:

..................................................................................................................

19. Z wytonionym Wykonawca zostanie zawarta umowa uwzgledniajaca warunki i wymagania
okreslone w Zapytaniu ofertowym.

20. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w sytuacji, gdy oferta z
najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktora Zamawiajacy zamierza przeznaczyé na sfinansowanie
zamowienia. Uniewaznienie postgpowania moze nastapi¢ na kazdym jego etapie bez podania
przyczyny. Z tytulu uniewaznienia postgpowania Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
odszkodowawcze w stosunku do Zamawiajgcego.

16. Istotne dla Zamawiajgcego postanowienia, ktére zostana przez niego wprowadzone
do tresci umowy zawiera zalacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

17. Klauzula informacyjna



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem

danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, s. 1, 2

pozn. zm.), zwane dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka im.
Gustawa Herlinga-Grudzinskiego w Kielcach, ul. Jana Pawla II nr 5, 25-025 Kielce.

2) Administrator wyznaczy! Inspektora Ochrony Danych, z ktérym mozna si¢ kontaktowaé za
posrednictwem adresu e-mail: .............oooovuiiiiiiii .

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego ponizej progu stosowania ustawy Prawo zamowien
publicznych, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO oraz art. 6 ust. 1 lit. b RODO.

4) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty uprawnione do ich
uzyskania na podstawie przepiséw prawa oraz wewngtrznych regulacji Zamawiajgcego.

5) Pani/Pana dane osobowe begda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
zamOwienia, a po jego zakonczeniu przez okres wynikajacy z przepisow o archiwizacji i
instrukcji kancelaryjnej obowigzujgcej u Zamawiajgcego.

6) Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak niezbedne do udziatu w postgpowaniu i
zawarcia umowy. Niepodanie danych moze skutkowaé brakiem mozliwosci rozpatrzenia
oferty.

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w Sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

8) Przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do danych osobowych, ich sprostowania, ograniczenia
przetwarzania oraz wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

....................................................................

W zalaczeniu:
1) formularz oferty;
2) projektowane postanowienia umowy.




Zalacznik nr 4
do Regulaminu

...................................

(miejscowos¢, data)

FORMULARZ OFERTY
1. Zamawiajgcy
Wojewodztwo Swigtokrzyskie — Pedagogiczna Biblioteka Wojewddzka im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach
ul. Jana Pawla Il nr 5, 25-025 Kielce.
2. Wykonawea

FIRMA/NAZWA

ADRES

NIP

REGON

DANE
KONTAKTOWE
WYKONAWCY

Imig i nazwisko osoby do kontaktu: ...........................ci
T N N

jako Wykonawca/w imieniu Wykonawcy’ oswiadezam/y, iz Wykonawca oferuje wykonanie
zamowienia w zakresie objetym w Zapytaniu ofertowym za cene:

BREIEE wasmirmiianisiiimsm atnsssesosssan ZE (STOWIIE: .ttt anens )
podatek VAT .........cceemvnnnen. Y0 . ssssssssssinvens ZE (SHOMIEE s otr msvensssassssmssemnemssmrassassrssonssssnceasssnsss )
2155153 TR ——— ZE (EAOWERES oo mevrcrsebssncemmamsrveisssosss s s e e s s ST )

4. Jako Wykonawca o$wiadczam, ze®:
1) spelniam warunki udzialu w postepowaniu okreslone w Zapytania ofertowego tj.
a) posiadam niezbedne uprawnienia, doswiadczenie oraz potencjal organizacyjny i
ekonomiczny do wykonania zamdwienia,
b) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami zdolnymi do
wykonania przedmiotu zaméwienia,
¢) moja sytuacja ekonomiczna i finansowa jest stabilna i zapewnia prawidlowe wykonanie
przedmiotu zamodwienia,
d) nie jestem powigzani z Zamawiajacym osobowo i kapitalowo;
2) zaoferowana cena zawiera wszystkie koszty realizacji przedmiotu zaméwienia i w toku
realizacji zamowienia nie ulegnie zmianie;

7 Niepotrzebne skreslic.
8 Ust. 4 stosuje sie odpowiednio do Wykonawcy, w imieniu kidrego o$wiadczenie sklada osoba albo osoby uprawnione
lub upowaznione do jego reprezentowania.




3) oferowany przedmiot zamoéwienia jest zgodny z wymaganiami opisanymi przez
Zamawiajgcego w Zapytaniu ofertowym:;

4) uzyskalem od Zamawiajacego wszystkie niezb¢dne informacje dotyczace niniejszego
zamoOwienia;

5) zapoznalem si¢ z treScia Zapytania ofertowego, szczegélowym opisem przedmiotu
zamOwienia i akceptuje okreslone w nich warunki oraz zasady postepowania;

6) projektowane postanowienia umowy stanowiace zalgeznik nr 2 do Zapytania ofertowego
zostaly zaakceptowane i zobowiazuje si¢ w przypadku wyboru mojej oferty do zawarcia
umowy na wymienionych w niej warunkach, w miejscu i terminie Wwyznaczonym przez
Zamawiajacego;

7) w przypadku wyboru niniejszej oferty wyrazam zgodg na realizacje zamdwienia w terminie
okreslonym w Zapytaniu ofertowym:;

8) przedmiot zamoéwienia wykonywaé bede z nalezyta starannoscia, zgodnie z wymaganiami i
wytycznymi zawartymi w Zapytaniu ofertowym, z zachowaniem wymagane]j jakosci
wykonanych prac;

9) przedmiot zamoéwienia wykonam sam/z udzialem nastepujacych podwykonawcéw ?

10) wypetnitem obowiazki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO!" wobec 0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskalem w celu
ubiegania si¢ o udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu'?,

Zalaczniki:

1) wydruk, kserokopi¢ lub skan aktualnego wpisu do wlasciwego rejestru lub ewidencji
uprawniajgcego wykonawce do wystepowania w obrocie prawnym;

2) wykaz robot budowlanych, dostaw, ustug, osob skierowanych przez wykonawce do realizacji
zamdwienia publicznego'®;

3) pelnomocnictwo'®.

Miejscowosé, data Podpis/y osoby/oso6b upowaznionej/ych
albo uprawnionej/ych do reprezentowania Wykonawcy

? Niepotrzebne skresli¢.

" Nalezy podaé firme lub nazwe podwykonawcy, o ile jest znana juz na tym etapie.

! Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 . w sprawie ochrony oséb
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, 5. 1, z
pozn. zm.), zwanego dalej ,,RODO”;

' W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub
zachodzi wylaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, nalezy
wykreslic ten ustep.

13 Skresli¢ caly punkt, jezeli Zamawiajacy nie okreslit warunku albo warunkéw udzialu w postgpowaniu i nie zazadal
przediozenia stosownego wykazu. Jezeli taki warunek albo warunki zostaty okreélone nalezy wskaza¢ odpowiedni wykaz.
14 Skresli¢, jezeli oferta nie jest sktadana przez pelnomocnika.



Zalacznik nr 5
do Regulaminu

Uzasadnienie zastosowania trybu niekonkurencyjnego

1. Przedmiot zamdwienia:

........................................................................................................................

..............................................................

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

5. Sporzadzit:
Imig i nazwisko: ......cccoveeeevreeennnnn. Stanowiske: ....cescsoise
DEt T POAPIS; sessumsvsssmmmnirimsiimmmmmnsssssmsassrasmmss

6. Zatwierdzil:



Zatacznik nr 6
do Regulaminu

Kielce, dnia .......cooeveeeeeveveeven
NI SPrawy ..o,

Protokél z przeprowadzonego
ZAPYTANIA OFERTOWEGO
0 wartosci od 90 000 zI netto i nie przekraczajacej 169 999,99 zi

1. Zamawiajacy

Wojewddztwo Swigtokrzyskie — Pedagogiczna Biblioteka Wojewodzka im. Gustawa Herlinga-
Grudzinskiego w Kielcach

ul. Jana Pawta II nr 5, 25-025 Kielce.

2. Opis przedmiotu zaméwienia:

3.  Warto$¢ szacunkowa zaméwienia zostala ustalona na kwote: ....................... zt (netto)
Ustalenie wartosci zaméwienia dokonano W dnitl v.......eeeeeeeeeveveeereeeesoeeeoeees na podstawie:

................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(poda¢ dane pracownika)

4.Wykaz Wykonawcéw, ktorych zaproszono do zlozenia oferty

Nr oferty Nazwa/firma Siedziba

5. Wykaz Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty

Nr oferty Nazwa/firma Siedziba Cena brutto




6. Opis kryteriéw:

Opis kryterium " Znaczenie w %
Cena I 100

7. Wskazanie wybranej oferty cenowej:
W wyniku przeprowadzonego postepowania wybrano oferte nr ...........ocovvvveeennn ..
Nazwa/firma

.................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

-----------------------------------------------------------
-----------------------------------------------------------

-----------------------------------------------------------

10. Protokol Sporzadzil/a: .............cc.coooovvvoiuiiieiceceeceeeeeeeee e
(podpis osoby sporzadzajacej dokumentacje)

11. Protokél o udzielenie zaméwienia na podstawie przyjetej oferty zatwierdzil:

(data i podpis Dyrektora)
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